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¢ Oué son las Practicas externas?

Las précticas curriculares externas son actividades que realiza el estudiante en empresas
0 instituciones publicas o privadas, con el objetivo de enriquecer y proporcionar
conocimientos complementarios a los adquiridos en su formacion académica,
favoreciendo la adquisicion de competencias que le preparen para el ejercicio de
actividades profesionales, le faciliten la empleabilidad y fomenten la capacidad de

emprendimiento.

Tipos de practicas

Se contemplan dos tipos: Practicas externas curriculares y practicas externas
extracurriculares.

Las practicas externas curriculares son actividades formativas integradas dentro del

plan de estudios. En el Grado de Biologia se contemplan en la asignatura de Practicas
Externas del semestre 8, asignatura optativa de 6 créditos ECTS. Es requisito

indispensable para realizar estas practicas tener matriculada la asignatura.

Las practicas externas extracurriculares contemplan los mismos fines formativos que

las précticas curriculares, pero no forman parte del plan de estudios. Se podran realizar
con caracter voluntario durante los estudios en la UCM. Las préacticas extracurriculares
son gestionadas por la Oficina de Practicas y Empleo (OPE) de la UCM, situada en el

edificio de Estudiantes.
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¢ Donde se pueden hacer Practicas Externas?

Se pueden realizar préacticas externas en entidades publicas o privadas que tengan vigente
un convenio de cooperacién educativa con la UCM. Para comprobar que entidades tienen
un convenio activo puede consultar en el programa GIPE, poniéndose en contacto con
Gestion académica (cgbio@ucm.es), o donde a modo orientativo, en el listado de
entidades y contactos, en los que los alumnos de Biologia han hecho practicas en los

ultimos afios, 0 que se han inscrito para realizar ofertas recientemente.

Asignacion de la practica y firma del anexo de practicas

En el momento en el que se asigne la practica, el estudiante recibira un correo con su
Anexo de préacticas. Este Anexo recoge el proyecto formativo, el periodo, y las
condiciones en las que se desarrollara la practica.

El estudiante debera firmar el anexo y entregar para su firma al Tutor en la entidad. Ese
documento debera ser devuelto a la Facultad en el menor tiempo posible.

Sequros
Todos los estudiantes matriculados en ensefianzas oficiales de la UCM estan cubiertos
por un seguro de responsabilidad civil. Puede obtenerse una copia del certificado en:

https://www.ucm.es/seguro-de-responsabilidad-civil

El seguro escolar ademas cubre de forma automaética a todos los alumnos menores de 28
afios. EI &mbito temporal de cobertura es el curso escolar (hasta el 31 de agosto del curso
matriculado) y el geografico el territorio nacional.

En caso de incidencia debe de consultarse: https://www.ucm.es/seguro-escolar donde se

proporcionara informacion de los pasos a seguir, y los teléfonos de contacto.

Los estudiantes mayores de 28 afios pierden la cobertura del seguro escolar, por lo que
deberan contratar un seguro adicional. La UCM tiene una pdliza colectiva que puede

contratarse en: https://www.ucm.es/seguro-de-accidentes. Una copia de esta poliza

deberé entregarse en la Facultad.
Si las précticas tuvieran lugar fuera del territorio nacional, serd necesaria una poliza de

seguros de asistencia sanitaria y repatriacion.
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Funciones del Tutor académico

Establecer un contacto personal y directo con el estudiante y con el tutor/a externo/a.

- Realizar el seguimiento y evaluacion de las practicas realizadas por el estudiante.

- Orientar al estudiante durante todo el periodo de duracién de la practica,
contemplando la posibilidad de tutorias. La forma de contacto podra ser
presencial, via telefénica o por correo electronico.

- Atender y resolver en el ambito de sus funciones las incidencias o reclamaciones
que pudieran producirse durante el desarrollo de las practicas.

- Una vez finalizadas las practicas, el tutor académico comprobara que toda la
documentacién aportada por el tutor externo es correcta (certificado de horas
realizas y valoracion del estudiante)

- Las incidencias reflejadas en la memoria de préacticas, deben hacerlas llegar al
responsable de la asignatura o a la Unidad de gestion de la Facultad.

Acceso al programa GIPE por parte del Tutor académico

El acceso a la aplicacion de administracion de GIPE (Gestion integral de précticas
externas) se encuentra registrada en el sistema en la siguiente direccion:

https://gipe.ucm.es/admin/. En el campo nombre de usuario, el tutor debera introducir su

direccion de correo electronico UCM. En el campo contrasefia, el tutor debera introducir

su contrasefa de acceso habitual.

Sequimiento y evaluacion de la practica

Finalizada la practica, el estudiante deberd cumplimentar una memoria de las practicas y
un cuestionario de evaluacion. Los estudiantes recibirdn un mensaje por correo
electrénico para avisarles de que el periodo para cumplimentar los cuestionarios
correspondientes esta abierto.

Asi mismo, tanto el Tutor académico como el Tutor de la entidad deberan cumplimentar
el correspondiente informe para la calificacion de la asignatura.

Es imprescindible que el alumno cuente con un certificado de las horas realizadas. Este

certificado lo sube a GIPE la entidad.
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e En la pantalla de INICIO de GIPE, se mostraran los informes de evaluacion de

todos los estudiantes asignados.

Inicio

& Bienwenido al programa para gestionar las practicas externas de los estudiantes de la Universidad Complutense de Madnd

AU M

|2 QI @)

Pagina principal

Informes de seguimiento y evaluacién como tutor académico

Titulo (Alumno) Estado
202372024
Entrevistas personales con el alumno @ se abrird desde el 17/08/2023 hasta el 01/10/2023
202271023
Entrevistas personales con el alumno @ abierta desde el 10/12/2022 hasta el 18/07/2023 Contestar
202272023
Entrevistas personales con el alumno @ Abierta desde el 04/10/2022 hasta el 15/07/2023 Contestar
202272023
Entrevistas personales con el alumno @ Cerrada el dia 28/06/2023

Informes de seguimiento y evaluackén como tutor de entidad

@ tipo programado para usted

El icono ** indica que no esté abierto el plazo para rellenar el informe/encuesta. Pulsando
en el boton “Ver” mostrard el informe/encuesta que tendra que rellenar en el plazo
indicado.

El icono ¥ indica que estéa abierto el plazo para rellenar el informe/encuesta. Pulsando
en el boton “Contestar” aparecera el informe/encuesta a rellenar.

El icono * indica que esta contestado el informe/encuesta. Pulsando en el boton “Ver”
consultard el informe/encuesta.

El icono * indica que est4 cerrado el plazo y no se ha contestado el informe/encuesta.

e En la pestafia MIS ALUMNOS, se mostraran los informes de seguimiento de
todos los estudiantes asignados. (CUIDADO: seleccione con cuidado el curso y

en mostrar: todos)

P.E. GRADO EN BIOLOGIA
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Seleccionando en el nombre en cada uno de los estudiantes, se accede a la pantalla en la

que se recogen los datos de su préactica en concreto.

Pulsando en el botdn seguimiento de la practica % situado en la botonera superior, se
accede a los informes de seguimiento y evaluacion definidos para el estudiante, asi como
al informe del Tutor de la entidad. Clicando en cada uno de ellos, se muestra la

informacion contenida en los mismos.

Seguimiento de la practica

Evaluaciones del estudiante

Evaluacién Fstado
Cuestionaric evaluacion estudiante Fac. Cc. Bioldgicas @ contestada el 09/02/2023
Memoria Final Practicas Fac. Cr. Biokigicas @ Contestada el 24/05/2023 Ver
eabric
Evaluaciones del tutor académico para
Evaluacién (Tutor) Estado
o tutor académico Facultad Cc. Biolégicas (José Ianacio Aguirre da Miguel) @ contestada ol 09/06/2023
Entrevistas personales @ abierta durante la practica
Evaluaciones del tutor de la entidad para
Evaluacidn (Tutor) Estado
Certificado e horas de pricticas estudiante Fac. Biolégicas (Montserrat Garrido Carrasco) @ Contestada ol 31/05/2023 ver
Reabric
Cus o tutor entidad Facultad Ciencias Biol Mont @ contestada el 31/05/2023 Ver
Reabric

Si su alumno ha subido su memoria de practicas en formato pdf y no rellenando los
espacios habilitados en la memoria, debe volver a la pestafia de la préctica del alumno y

seleccionar documentos cargados.

R wis awmnos IESR

Buscar

[ = Nuestro codigo: 119507 +| wld
Entidad / Titulo de la préctica Tutor académico Tutor de la entidad
adades

¢: 05/06/2023

Para volver a la pantalla anterior, hay que pulsar el botén = NO se debe utilizar la flecha

de retorno del navegador. £
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e Una vez revisada toda la documentacion, volviendo a la pantalla de INICIO de

, . . Contestar
GIPE, se podréa evaluar al alumno pinchando en el botén
QIELR His olumnos — Salir |
& Bienvenido al programa para gestionar las practicas extemnas de los estudiantes de |a Universidad Complutense de Madnd
AU
| B BFE @)
Pagina principal
Informes de seguimiento y evaluacién como tutor académico
Titulo (Alummo) Estado
202372024
Entrevistas personales con el alumno Se abrird desde el 17/08/2023 hasta e 01/10/2023
1] &
Entrevistas personales con el alumno @ Abierta desde el 10/12/2022 hasta el 18/07/2023 w
A &
Entrevistas personales con el alumno © abierta desde el 04/10/2022 hasta el 15/07/2023 Contestar
202272023
Entrevistas personales con el alumno @ cemada el dia 28/06/2023
Informes de seguimiento y evaluacién como tuter de entidad
programado para usted
. . . -, .
e Debe rellanar los apartados indicados y la calificacion final.
csBEam

to de la prictica Informe

D3tos de 3 prictica sobre I3 que se realza la evaluacon

Tiulo de Précticas del Grada en Biologia

Adecuacién del contenido de la practica a la Titulacion:
5

Aprovechamiento de la practica:

5

Calidad de la Memoria (valoracién de 1 a 5):

Calificacién final (Valoracién de 1a 10):
100

Observac
Se ha cum

La memorn

Calificacion

La calificacion propuesta por el Tutor externo se correspondera con un 70% de la nota.
La calificacion propuesta por el Tutor académico se corresponde con el 30 % restante.
La nota de las practicas sera numeérica, segun el sistema de calificacion de las titulaciones
oficiales de Grado y Master.

Las précticas finalizadas antes del cierre de actas de la convocatoria ordinaria, seré
calificada en esta convocatoria. Las practicas finalizadas después del cierre de actas
ordinario obtendran la calificacion en la convocatoria extraordinaria.

Los tutores deberan calificar a todos los estudiantes antes del cierre de actas fijado en
cada convocatoria. Desde la Unidad de gestion se notificara a los tutores la fecha limite
también podra verlo en GIPE para cumplimentar el cuestionario de evaluacion, pudiendo

evaluar a los estudiantes en cualquier momento desde la finalizacion de sus practicas.
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Finalizacion anticipada de las practicas

El estudiante s6lo podra abandonar anticipadamente la practica por causas debidamente
justificadas previa autorizacion del Centro. EI abandono de la préactica sin autorizacion
expresa conlleva la calificacion de suspenso en la convocatoria correspondiente. Las
incidencias ocurridas durante el desarrollo de la practica deben ponerse en conocimiento

de la oficina de practicas.

Incidencias

Si, durante el transcurso de la practica el estudiante comunicara alguna incidencia relativa
al plan formativo del alumno o con su Tutor en la entidad, el Tutor académico debera
contactar con el Tutor de la entidad para su resolucién. Los datos del tutor en la empresa
se encuentran disponibles para su consulta en la plataforma GIPE. Asimismo, debera

ponerlo en conocimiento de la oficina de practicas de la Facultad.

Para cualquier consulta:

Pdngase en contacto con el responsable de la asignatura o con la unidad de gestién

académica cgbio@ucm.es
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Normativa basica

e Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, por el que se regulan las practicas académicas externas

de los estudiantes universitarios (BOE de 30 de julio).

e Acuerdo del Consejo de Gobierno, de 28 de junio de 2022, por el que se aprueban

modificaciones en el Reglamento de Practicas Académicas Externas de la UCM. (BOUC de 7

de julio).

e Reglamento de Reconocimiento de Créditos a los estudiantes de Grado, aprobado por acuerdo
del Consejo de Gobierno de 15 de diciembre de 2022 (BOUC de 21 de diciembre).

e Real Decreto 1493/2011, de 24 de octubre, por el que se regulan los términos y las condiciones

de inclusion en el Régimen General de la Seguridad Social de las personas que participen en
programas de formacion, en desarrollo de lo previsto en la disposicion adicional tercera de la

Ley 27/2011, de 1 de agosto, sobre actualizacion, adecuacion y modernizacion del sistema de

la Sequridad Social (BOE de 27 de octubre); de conformidad con el cual los estudiantes

universitarios en préacticas remuneradas quedan comprendidos en el Régimen General de la
Seguridad Social. La accién protectora sera la correspondiente al Régimen General de la

Seguridad Social, con la Gnica exclusion de la proteccién por desempleo.

e Ley 18/2014, de 15 de octubre, de aprobacién de medidas urgentes para el crecimiento, la

competitividad y la eficiencia.

e Ley 26/2015, de 28 de julio, de modificacion del sistema de proteccion a la infancia y a la
adolescencia (BOE de 29 de julio de 2015, paginas 64544 a 64613).

e Real Decreto Ley 28/2018, de 28 de diciembre, para la revalorizacion de las pensiones publicas

y otras medidas urgentes en materia social, laboral y de empleo. (BOE de 29 de diciembre),
por el que se establece en su disposicion adicional quinta, la inclusion en la Seguridad Social

de las personas que desarrollan programas de formacion y practicas no laborales y académicas.

e Real Decreto-ley 11/2018, de 31 de agosto, de transposicion de directivas en materia de

proteccion de los compromisos por pensiones con los trabajadores, prevencion del blanqueo
de capitales y requisitos de entrada y residencia de nacionales de paises terceros y por el que
se modifica la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comudn de las
Administraciones Publicas, por el que se regula en su disposicion adicional decimoctava la

autorizacion de residencia para practicas.
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https://www.boe.es/boe/dias/2014/07/30/pdfs/BOE-A-2014-8138.pdf
https://bouc.ucm.es/pdf/4475.pdf
https://bouc.ucm.es/pdf/4475.pdf
https://www.ucm.es/ope/file/reglamento-rec.-creditos-bouc-21-12-2022?ver
boe.es/boe/dias/2011/10/27/pdfs/BOE-A-2011-16819.pdf
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2011-13242
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2011-13242
https://www.boe.es/boe/dias/2014/10/17/pdfs/BOE-A-2014-10517.pdf
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-8470
https://www.boe.es/boe/dias/2018/12/29/pdfs/BOE-A-2018-17992.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2018/09/04/pdfs/BOE-A-2018-12131.pdf

