UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID
FACULTAD DE CIENCIAS BIOLOGICAS

INFORMACION E INSTRUCCIONES PARA ESTUDIANTES

1. Para realizar las Practicas Externas hay que estar matriculado de la
asignatura OPTATIVA de 4° curso “Practicas Externas” del Grado en
Biologia (CODIGO. 801403).

e Ademas se debe superado al menos 120 ECTS.

2. Tener el numero de la Seguridad Social en los Datos personales de la
aplicacion GIPE Estudiantes.
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Para obtener el nimero de la Seguridad Social pulse AQUI.
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https://gipe.ucm.es/authestu.php
https://portal.seg-social.gob.es/wps/portal/importass/importass/Categorias/Altas%2C+bajas+y+modificaciones/Altas+y+afiliacion+de+trabajadores/Solicitar+el+numero+de+la+Seguridad+Social
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Con respecto a la Seguridad Social puede darse el caso que vuestra entidad
la gestione y ya os indicaran cdmo proceder. En caso de que lo haga la UCM,
basta con tener en GIPE el n° de la SS.

i! i! i! Aseguraros SIEMPRE que se os dé de alta porque esto os puede
dar problemas luego. Llega un SMS cuando se te da de alta el primer dia de
practicas o ante la duda puedes revisar en tu vida laboral si aparece la
entidad de préacticas desde el primer dia.

e Consultar vida laboral

En caso de incidencia con este tema, escribir inmediatamente a
cgbio@ucm.es para solucionar el problema.

Estudiantes que pertenecen a MUFACE: en el periodo que duran las
practicas se tendran que dar de alta en el régimen general de la Seguridad
Social (mismo proceso anteriormente explicado) y cuando finalicen las
practicas pondran volver a MUFACE.

Estudiantes mayores de 28 afos: pierden la cobertura del seguro escolar,
por lo que deben contratar un seguro adicional (https://www.ucm.es/seguro-
de-accidentes).

Una copia de dicho seguro debera entregarse con el Anexo del estudiante a
la Oficina de practicas de la Facultad.

3. Busqgueda de practicas externas:

e En GIPE algunas empresas suben ofertas en las que puedes
postularte una vez matriculado en la asignatura. La empresa elige a
su candidato y desde la facultad gestionamos los anexos.

i! Sin dichos anexos firmados y entregado a cgbio@ucm.es no se

podran empezar las practicas j!

e Buscar las practicas por tu cuenta (lo recomendado dado que no hay
ofertas en GIPE para todos los estudiantes):
o Comprobar que hay convenio de la UCM con la entidad en
la que se realizaran las practicas. Para ello escribir a
cgbio@ucm.es
v Sino hay o esta caducado el convenio, se gestiona uno
nuevo.
o Solicitar a la entidad, una vez que se compruebe que hay
convenio, que suba la oferta a GIPE con candidato

propuesto desde AQUI.
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https://portal.seg-social.gob.es/wps/portal/importass/importass/Categorias/Vida+laboral+e+informes/Informes+sobre+tu+situacion+laboral/Informe+de+tu+vida+laboral
mailto:cgbio@ucm.es
https://www.ucm.es/seguro-de-accidentes
https://www.ucm.es/seguro-de-accidentes
mailto:cgbio@ucm.es
mailto:cgbio@ucm.es
https://gipe.ucm.es/empresas/authempresas.php
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e Consideraciones a tener en cuenta para las ofertas:

» En caso de hacer el TFG en el mismo centro de trabajo donde
se realicen las Préacticas Curriculares, primero se deben
realizar las Practicas y posteriormente el TFG.

> Eltitulo no puede ser genérico tipo “Practicas en el Hospital”,
debe ser algo concreto tipo “Estudio de células madre
hematopoyéticas y células del sistema inmune”.

% Cuando se haga el TFG en la misma entidad que las
Practicas los titulos no pueden coincidir.

» El horario no puede exceder de 5 horas diarias 0 25 horas
semanales en periodo lectivo y de 7 horas diarias o 35
horas semanales en periodo no lectivo o cuando el reducido
namero de créditos matriculados por el estudiante lo permita.
En total debe completar 150 horas.

% No es posible alternar la distribucion alterna de horas
indicada en la oferta de practicas. Todos los dias se
realizaran las mismas horas.

% No es posible alternar dias diferentes cada semana; los
dias de practicas deben ser los mismos todas las
semanas.

» Importante que incluya el tutor de la entidad en la oferta
vuestra candidatura o de lo contrario publicaria una oferta
en abierto para cualquiera que se postule.

4. Una vez que tengamos la oferta de practicas, desde la Oficina de practicas
de la facultad lo revisaremos y si esta todo bien, la validaremos (hasta este
momento no os aparecera en GIPE vuestra oferta) y os enviaremos el anexo
de las practicas para que nos lo devolvais firmado por vuestro tutor y por
vosotros. Siempre es preferible la firma electrénica.

i! Sin los anexos debidamente firmados y enviados a cgbio@ucm.es, no se
podra comenzar las précticas j!

5. En caso de que las circunstancias de la practica cambien, haya una baja
médica, unos dias de vacaciones... es importante comunicar a

cgbio@ucm.es para que se haga la oportuna modificacién de anexos !
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6. Una vez finalizadas las Practicas Externas se deberd contestar un
Cuestionario de evaluacion desde GIPE y completar la Memoria final de
practicas (ver instrucciones de la memoria). Esto se habilitara una vez que
haya finalizado el periodo de précticas.

Miércoles, 3 de septiembre de 2025
hazs UNIVERSIDAD &
i COMPLUFEE\‘H“\IEEE GesTION INTEGRAL DE PRACTICAS EXTERNAS UCM=¢

Cursos: 2024/2025 P.E. GRADO EN BIOLOGIA w 4 Ayuda

ocumentaclén Curriculum Documentos cargados Datos personales Datos de la practica

Blenvenido/a a la aplicacién web para realizar el seguimiento de la practica de  prictica donde estds admitido/a
la Universidad Complutense de Madrid para el curso 2024/2025

== Informes de seguimiento y evaluacién

Estado
Cuestionario evaluacién @ Contestado el Ver contestado
\ estudiante Fac. Cc. Biolégicas 26/05/2025 Tutor de la entidad
Memoria Final Practicas Fac. Cc. @ Contestado el Ver contestado
Biolégicas 26/05/2025

Desde esta pagina puedes realizar las siguientes acciones
Tutor académico
« Subir un nuevo documento electrénico, para ello pincha en la pestafia
Subir documentacién
« Crear o modificar su curriculum, para ello pincha en la pestafia

Curriculum - . i
No deseo recibir mensajes comunicandome

. men i i I
Ver los documentos que ya tiene subidos, para ello pincha en nuevas ofertas extracurriculares

Documentos cargados

« Ver o modificar los datos personales, para ello pincha en la pestafia
Datos personales

« Ver los datos de la practica en la que estds admitido, pare ello pincha en
la pestafia Datos de la practica

Informacion basica de proteccion de datos del tratamiento: OPE

Responsable Vicerrectorado de Formacién Permanente, Empleabilidad y Emprendimiento / Decanato Facultad correspondiente
Finalidad Gest sita

Orientacion profesional y realizacion de encuestas para empleabilidad
Legitimacion Mision de interés piblico / ejecucion contrato / consentimiento si hay transferencia internacional de datos
Destinatarios Se preveen cesiones

Derechos Acceder, ficar y suprimir los datos, asi como otros der 6n adicional

Informacion adicional  Puede consu 1a con detalle en nuestra pagina web: https es/file/info c-ope

i! Tendréis que recordad a vuestro tutor/a de la entidad que, una vez
finalizadas las practicas debera contestar su evaluacion y subir el certificado
de horas desde GIPE una vez finalizadas las practicas.

CALIFICACION FINAL: El 70% de la calificacion final corresponde al tutor
de la entidad y el 30% restante al tutor académico de la facultad que evaluara
en funcién a lo subido por el estudiante y por el tutor de la entidad.

7. En caso de que se quiera ampliar el periodo de practicas en la misma
entidad una vez finalizadas las 150 horas curriculares tendra que escribir a
cgbio@ucm.es indicando el nuevo periodo de ampliacién. Este nuevo
periodo de practicas se considera EXTRACURRICULARES vy al ser una
ampliacion de las curriculares no es necesario que sean minimo 200 horas.

e Las Préacticas Extracurriculares apareceran en el Suplemento del
Titulo Europeo.
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Si lo que se quiere es ampliar el periodo, pero en otra entidad distinta a
la que se ha realizado las Practicas Curriculares, se gestiona desde la OPE.
Para ello debe escribir a opeinfo@ucm.es y ellos les indicaran cémo
proceder.

. ¢Puedo realizar las practicas en verano?
Tendra que consultar con la Oficina de practicas su caso particular dado que
depende de muchos factores (periodo de matricula, seguros sociales...).
Escribe a cgbio@ucm.es para ello y se valorard con el Vicedecano de
Estudiantes, Practicas Externas y Movilidad.
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