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En este boletin se indica el procedimiento a seguir por la entidad para darse
de alta en la aplicacién GIPE UCM y poner ofertas de practicas para los estu-
diantes UCM.

Alta de entidades

Se accede a través del enlace:

https://gipe.ucm.es/empresas

GEsTION INTEGRAL DE PRACTICAS EXTERNAS——

2/ Ayuda

e Acceso como estudiante de la Universidad Complutense de Madrid que realiza o quiere realizar practicas
externas.

e Acceso como responsable de practicas de la Universidad Complutense de Madrid.

e Acceso como personal de Entidad Externa para ofertar practicas para estudiantes de la Universid@
Complutense de Madrid.

Acceso como tutor de practicas.

Sitio web para gestionar las practicas de la Universidad
Complutense de Madrid (Solo entidades y empresas
colaboradoras) ombre de wsuarc:

Iniciar sesion

La entrada supone la aceptacién de las condiciones de uso y politica de privacidad ‘ |
(leer)

i Contrasefia
PROTECCION DE DATOS: Los datos personales recogidos serdn incorporados y

tratades en el fichero "Convenios", cuya finalidad es la gestién de los convenios

firmados por la UCM. El érgano responsable del fichero es Vicerrectorado de Has olvidado tu contrasefia?
Relaciones Institucionales y Gabinete del Rector, No se prevén cesiones, excepto

las establecidas en la Ley. La direccién donde el/la interesado/a podra ejercer los

derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion ante el mismo es en:

Archivo General y Proteccién de Datos, Avda. de Séneca 2, 28040 Madrid, que se

inferma en cumplimiento del articulo 5 de la Ley Organica 15/1999, de 13 de

diciembre, de Proteccién de Datos de Cardcter Personal.
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éNo dispones de acceso a GIPE? Registrate ahora

A continuacién se cumplimentan estos datos:

Alta en GIPE

Nombre de usuario!

@ El nombre de usuario es la cuenta de
correo del usuario con la que accedera

Contrasefia?

a GIPE. La contrasefia debe tener como
minimo 6 caracteres.

La palabra en la coordenada B-2 es...

A B c o
1 perro guisante casa pera
2 coche tigre naranja aceituna
. OFICINA DE 3 cebolla uva fresa caballo
PRACTICAS Y EMPLEO 4 manzana sjo tomate lechuga
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A continuacién nos aparece este mensaje:

Para poder Iniciar sesion en este sitio, siga las instrucciones que le hemos enviado a su direccion de correo electrénico ’g
entidadprueba@gmail.com -

éNo ha recibido el mensaje de correo electrdnico para Iniciar sesion en este sitio? Busque un mensaje de no-reply@ucm.es en su carpeta de spam. Si sigue sin ver el

e Madrid.

mensaje, pongase en contacto con la persona que haya contactado de la Universidad Complutense

Accedemos a nuestra cuenta de correo y pinchamos en el enlace

u ]}
A

Datos de conexion para ofertar practicas a la Universidad Complutense de Madrid | Recibidos  »

no-reply@ucm.es 13:10 (hace 10 minutos) -, v
o para mi [~

Para poder acceder a la aplicacion de Gestidn Integral de Practicas Externas (GIPE) y ofertar practicas. por favor haga dlic en el siguiente enlace:

hitps://gipe. ucm. es/empresas/authempresas. php?U=6866c1c5211dch04958540QPrs\W5sBvSoAskAHjphaSKdQ2Pw8.ia 1468926634

Si eso no funciona, copie la URL y péguela en una ventana nueva del navegador.

Si ha recibido este mensaje por error. es probable que otro usuario haya introducido sin darse cuenta su direccion de correo electronico al intentar activar
el acceso a GIPE, Gestidn Integral de Practicas Externas. Si no ha iniciado el proceso de solicitud, no es necesario que haga nada al respecto y puede
ignorar este mensaje tranquilamente.

Este enlace nos lleva a la pagina de acceso para empresas. Introducimos nuestro correo y contra-
sefia y nos apareceran las siguientes pantallas:

Daten purions de ontaeto

Tipo documento de identidad:” DNI v
(DNI/NIE/Pasaporte)

Numero documento de identidad:” 5545465

Nombre: Contacto
Primer apellido:” Empresa
Segundo apellido: Empresa
Teléfono:” 9176676576

Enviar datos

La aplicacion da opcion a seleccionar su entidad si ya estuviera dada de alta, indicando el CIF o
eligiéndola en el menu desplegable. Si no estuviera dada de alta en GIPE UCM, tendriamos que
entrar pinchando en la opcidn de “Mi entidad no esta registrada aun”

Entidad: | Nueva entidad w Salir @A

Entidad a la que pertenece

Seleccione |a entidad a la que pertenece y pinche el botdn Continuar, si su entidad ne figura entre las registradas pinche en el botdn Mi entidad no esta registrada
aun que figura mas abajo

Relacion de entidades registradas
Seleccione |a entidad a la que pertenece M

CIF de la entidad: Continuar

Alta de entidades y de ofertas de practicas

Mi entidad no es ada aun

A continuacion la aplicacidn nos pregunta si se ha tenido contacto previo con alguna facultad
de la UCM.

Entidad: | Nueva entidad w

Datos de una nueva entidad

éHa contactado recientemente con alguna facultad de la Universidad Complutense de Madrid para ofrecer practicas en su empresa?

Si No
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A continuacién elegimos el centro con el que hemos contactado previamente, y la titulacién que
nos interesa, en caso de ser asi.

Datos de una nueva entidad

éHa contactado recientemente con alguna facultad de la Universidad Complutense de Madrid para ofrecer practicas en su empresa?

® si No

Centro de contacto en la Universidad Complutense de Madrid:

Facultad de Geografia e Historia v

Seleccione el nombre de la titulacion con la que ha tenido algun contacto previo:

Seleccione titulacion del centro de la UCM M
Seleccione titulacién del centro de la UCM -
GRADO EN ARQUEOLOGIA

GRADO EN HISTORIA DEL ARTE

GRADO EN GEOGRAFIA Y ORDEMACION DEL TERRITORIO de Madrid
GRADO EN HISTORIA 40 Madrid

Después tenemos que cumplimentar este formulario con los datos de la empresa o institucion:

Datos de una nueva entidad

Introduzca los datos de su empresa o institucién y pinche el boton Continuar

El i de los datos sigui se reflejara en la generacion de doc escriba en minu lo io para una correcta visualizacion.

Datos de una nueva empresa o institucién a registrar
Denominacion sodial:*

C.LE: Aportar CIF escaneado | Seleccionar archive | Ninguin archivo seleccionado

Abreviatura de la denominacion social:

Departamento:
Tipo devia:  calle ¥
via:®
Numero: Escalera: Piso: Letra:
Localidad:™
cédige postal: ™ Provincia:*"
Pais:”  seleccione pais M
Teléfono: " Fax:
Tipo de entidad:  publica ™ Ne de Trabajadores: ©
Sector:  seleccione sector M

Fines estatutarios y actividad de la entidad: "~

Persona que firma el convenio:

Nombre v apellidos: ™

cargo:”

Persona responsable del programa de Practicas:

Apellidos:” " Empresa Empresa Nombre: " contacto
cargo:”
Correo electrénico:”  entidadprusba@gmail.com Teléfono:

“Campos obligatorios
*“Campos obligatorios para direcciones espafiolas

Continuar

En este momento la entidad todavia no puede poner ofertas de practicas en GIPE UCM, hasta
que no se haya firmado el Convenio de cooperacién educativa. Una vez se haya generado el
convenio, y firmado por ambas partes, la entidad podra entrar en la aplicacién y dar de alta una
nueva oferta. Si no hubiese indicado centro con el que ha contactado previamente, le aparecera
solo la opcidn de elegir la asignatura “practicas extracurriculares”.
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Como poner una oferta de prdcticas

Una vez realizada la autenticacion en el mismo enlace usado para el alta inicial de la entidad
(https://gipe.ucm.es/empresas), si se ha indicado que se ha tenido contacto previo con algin cen-
tro de la UCM, al entrar en GIPE UCM se podra elegir, en la pestafia de Nueva oferta, entre poner
una oferta de practicas curricular que gestione directamente la facultad, o en su defecto, ofertar
una practica extracurriculares, que gestiona la OPE.

Estado de mis ofertas Nueva oferta Datos personales Datos de mi entidad
Necesitamos conocer a qué programa de practicas va a ir dirigida la nueva oferta de practicas

» Programa de précticas curriculares (Gestionadas directamente por la facultad)
Las prdcticas curiculares son aquellas que estdn contempladas en los planes de estudios de nuestras titulaciones (grados o masteres), La calificacion obtenida por el
estudiante se contabiliza en su expediente académico. Bonificadas al 100% en la cotizacion a la Sequridad Social en el caso de tener ayuda al estudio.

» Programa de précticas extracurriculares (Gestionadas por la Oficina de Practicas Externas (OPE))
Las pricticas extracumiculares se realizan con cardcter voluntario durante el perfodo de formacién y aunque no estan incluidas en los planes de estudios, se mencionan en el
Suplemento Europeo al Titulo. Condiciones de las practicas extracurmiculares

En el caso de elegir la primera opcion, podremos poner ofertas para las titulaciones que hemos ele-
gimos previamente al darnos de alta.

Estado de mis ofertas| Nueva oferta Datos personales Datos de mi entidad
Datos de la oferta
Titulo:*
Fecha inicio:
Fecha fin:"

Horario: Mafiana Tarde
Total horas/dia:
Dias por semana: 1 v

Deseo que |a universidad realice una preseleccién de los estudiantes que se postulen a esta oferta

Plazas ofertadas:”

Asignatura donde se ofertara la practica

Asignatura (Titulacién) Curso

) Prdcticas Externas (GRADO EN HISTORIA) 2016/2017

Una vez cumplimentados todos los campos, la oferta llegara a los responsables de practicas de la
UCM, que gestionardn la oferta convenientemente.

Como poner ofertas a titulaciones que no se marcaron previamente
Para ampliar la oferta de practicas a otras titulaciones, al acceder a GIPE, pulsamos en “Ampliar la
oferta de practicas a otras titulaciones”. A continuacion aparecen todas las titulaciones a las que
podemos ofertar. Marcamos la titulaciéon deseada y enviamos la peticion de ampliacidn.

» Ver el estado de todas sus ofertas de practicas, pare ello pinche en la pestafa Estado de mis ofertas
« Ofertar una nueva practica, para ello pinche en la pestafia Nueva oferta

« Wer o modificar los datos personales (incluida su contrasefia de acceso), para ello pinche en la pestafia
» Wer o modificar los datos de su entidad, para ello pinche en |z pestafia Datos de mi entidad

+ Ampliar la oferta de practicas a otras titulaciones

Facultad de Veterinaria

ORIENTACION INVESTIGADORA: Grupos de Investigacion (MASTER EN SANIDAD Y PRODUCCION ANIMAL)
] ORIENTACION PROFESIOMAL: Empresas Privadas (MASTER EN SANIDAD Y PRODUCCION ANIMAL)

PRACTICAS EXTERMAS (GRADO EN CIENCIA Y TECNOLOGIA DE LOS ALIMENTOS)

Practicas Externas (GRADO EN VETERINARIA)

Enviar peticion de ampliacién
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