UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID
FACULTAD DE CIENCIAS BIOLOGICAS

INSTRUCCIONES PARA TUTORES ACADEMICOS

La asignatura de préacticas externas del Grado en Biologia requiere ademas de un
tutor de la entidad (responsable del estudiante en la entidad externa), un tutor
académico de la facultad para realizar el seguimiento de la préactica y evaluar al
estudiante en funcion de su memoria de préacticas y la documentacién aportada por
su tutor de entidad.

La calificacion del estudiante consta del 70% de la nota del tutor de la entidad y
30% de la nota del tutor académico.

Una vez que se te ha asignado un estudiante recibiras a tu correo UCM un mensaje
automatico de la plataforma de GIPE comunicandote el estudiante asignado.

Para acceder a GIPE como tutor académico:

https://gipe.ucm.es/admin/auth.php?volver=https://gipe.ucm.es/admin/index.php

Con correo y contrasefia UCM.

Una vez dentro en la pestafia de inicio veremos los informes de seguimiento y
evaluacion como tutor académico. Debajo apareceran todos los estudiantes que
nos hayan sido asignados. Junto a los estudiantes apareceran:

e El Informe del Tutor Académico es el cuestionario en el que ademas de
indicar como se ha desarrollado el seguimiento de la practica, se introducira
la_calificacion del alumno, segun las entrevistas y la memoria del estudiante.

e También les aparece una evaluacion que se llama Entrevistas personales,
donde pueden ir anotando las conversaciones con los estudiantes sobre las
practicas, mientras el estudiante esta realizando la practica. Una vez
finalizada no se podran contestar. Estas entrevistas no son obligatorias.
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Vista de lo que encontraremos al entrar:

J Inicio | "Mis alumnos = Salir |

Bienvenido al programa para gestionar las practicas externas de los estudiantes de |a Universidad Complutense de M
U CM=

_|DFE @)

Rosario

Pagina principal

Informes de seguimiento y evaluacién como tutor académico

Titulo (Alumno) Estado

ANDER | 2021/2022

Informe Tutor Académico @ Abierta desde el 01/09,/2021 hasta el Contestar
31/07/2022

Entrevistas personales con el alumno @ Abierta desde el 01/03/2022 hasta el Contestar
01/09/2022

Iris 2021/2022

Informe Tutor Académico ) Abierta desde el 01/09/2021 hasta el Contestar
31/07/2022

Entrevistas personales can el alumno @) Abierta desde el 08/02/2022 hasta Contestar

13/09/2022

Para calificar al estudiante debemos visualizar los informes del tutor de entidad y
del estudiante, accederemos a la pestafa “Mis alumnos”. Seleccionaremos el afio

académico correspondiente a las evaluaciones que queremos visualizar.
EER mis alumnos ISR

Buscar en:  Todos v Cursol

<3 cambiar d

Mostrar:  De l0en 10

sig.:| 900183 Doble Grado Derecho v RRLL v | MEstado:  Active v [ Ampliadas por:  Apellidos v av

] DAVID MANUEL
] Alvaro
] CARLOTA

Doble Grado Deracho y RRLL 12/02/2020 | 05/05/2020

Doble Grado Deracho y RRLL 23/08/2018  13/12/2018

Doble Grado Derecho y RRLL 01/10/2019 | 23/12/2019

Octavio Denis Doble Grado Derecho y RRLL 01/11/2018 | 30/01/2020

HATALLA Doble Grado Derecho y RRLL 07/10/2012 | 08/01/2020

Doble Grado Deracho y RRLL 09/09/2019 | 29/11/2019

MARIA DE LA CONCEPCION  Doble Grado Derecho y RRLL. 01/10/2018 | 23/12/2018

]
]
] CRISTINA
]
]

FABIOLA Doble Grado Deracho y RRLL | 63084  dable grado de derecho-relacior 02/06/2020 | 31/08/2020

manas/Cruz Roja Espariola

Pinchamos en el nombre y apellidos del estudiante

ﬁ Mis alumnos ﬁ

Buscar en: Todos ~ | Curso: 2019/2020 v
Asig.: 9000183 Doble Grado Derecho y RRLL v Estado:  Activo ¥ [ Ampliadas Ordenar
SIS e
| Primer apellido Segundo apellidc MNombre Asignatura
&0 | DAVID MANUEL Doble Grado Derecho y RRLL
&0 Alvaro Doble Grado Derecho y RRLL
[} CARLOTA Doble Grado Derecho v RRLL
[} Octavio Denis Doble Grado Derecho y RRLL
[} NATALIA Doble Grado Derecho y RRLL
[} CRISTINA Doble Grado Derecho y RRLL
O [ MARIA DE LA CONCEPCION Doble Grado Derecho y RRLL
O FABIOLA Doble Grado Derecho y RRLL

C/José Antonio Novais 12. 28040 — Madrid
biologicas.ucm.es



UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID
FACULTAD DE CIENCIAS BIOLOGICAS

Accedemos al icono “seguimiento de la practica” que aparece a continuacion:

BUCCN Mis alumnos [RECllgy
Buscar en: Todos v Curso:  2019/2020 v Mostrar:  De 10en 10 v

Asig.: 900183 Doble Grado Derecho y RRLL %  Estado: Activo v [ Ampliadas Ordenar por:  Apellidos v oA

HC ﬂ,\@g Nuestro cédigo: 427

eguimiento de la practica
RECURSOS HUMANOS / Mediaset Espafia Comunicacién, S.A. (Entidad Matriz del Convenio GRUPAL)
= cC: 12/02/2020 - 06/05/2020

E: 06/05/2020 - 20/06/2020

A: 06/05/2020 - 30/06/2020

En esta pantalla accederemos a todos los cuestionarios programados para el
estudiante y los tutores de entidad.

sequimientn de la prictica

Evaluasiones del estudiante DAVID MANUEL | o= meis v moren e
Evaluacion Estado

EVALUACION DE LA PRACTICA ¥ Contestada o 11/06/2020

Evakiacion

Evakiac

Evalvaciones del tutor académico para DAVID MANUEL
Evaluacion (Tuter) Estado

Evaluaciones del tuter de 12 entidad para DAVID MANUEL
Evaluacion (Tuter) Estado

INFORME TUTOR ENTIDAD (A Marky ) ¥ Contestada of 12/06/2020

Una vez vista la memoria de practicas y la evaluacion del tutor de la empresa, se
cumplimenta el cuestionario que nos aparecia en el boton Inicio llamado “Informe
del tutor académico”.

En caso de que el estudiante haya colgado la memoria de actividades en
formato PDF y no haya completado el formulario que facilita GIPE, la manera de
acceder a ello es desde la pestafia superior MIS ALUMNOS, se pincha en el alumno
en cuestion. Dentro del espacio al que se redirige, hay otra pestafia que pone
DOCUMENTOS CARGADOS. Dentro de esa pestafia estan los ficheros. Ruta
desarrollada en las tres siguientes capturas:
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WLy Mis alumnos E

Buscar en: Todos ~  Curso: 2019/2020 » :
Asig.: 900183 Doble Grado Derecho y RRLL %  Estado:  Activo ¥ [ Ampliadas : Ordenar
n | e
SEE L EEREEE
rimer apelli ndo apellido mbre ignatura
| P llido do Ilid Nomb Asignaty
0 [ DAVID MANUEL Doble Grado Derecho y RRLL
&0 | Alvaro Doble Grado Derecho y RRLL
O CARLOTA Deble Grado Derecho y RRLL
O Octavio Denis Doble Grado Derecho y RRLL
[ NATALIA Doble Grado Derecho y RRLL
O CRISTIMA Deble Grado Derecho y RRLL
O [ MARIA DE LA CONCEPCION Doble Grade Derecho y RRLL
[ FABIOLA Doble Grado Derecho y RRLL
EER wis almnos X1
Buscar en: Todos v Curso:  2024/2025% | Mostrar: [
isig.:  Cualguiera v Estado: Activo v [ Ampliadas : Ordenar por:  Apell

)| e o

tntidad / Titulo de la practica

~acultad de Veterinaria de la Universidad (Seccién Departamental de Bioquimica y Biologia Molecular) / Técnicas de biologia
£103/02/2025 - 26/03/2025

Datos personales Curricul

Correo electronico:

L Documentos cargados
Datos personales

Identificacion: NN

Nombre: NN
m Mis alumnos
Buscar en: Todos v Curso: 2024/2025 v
Asig.: Cualquiera v  Estado: Activo Vv [| Ampliadas Or
85 @ e
Entidad / Titulo de la practica

Facultad de Veterinaria de la Universidad (Seccion Departamental de Bioquimica y Biologia Molecular) / Técr
$903/02/2025 - 26/03/2025

Datos personales Curriculum Documentos cargados

Titulo del documento

kil Memoria de practicas externas_ INEEREER——
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COMO CALIFICAR A LOS ESTUDIANTES:

12 Desde la pestafa Mis alumnos, seleccionar asignatura, de lo contrario no

apareceran las casillas para capturar la nota del Tutor/a de entidad, ni la que
va a poner el tutor.

Importante: Si el alumno no ha finalizado la practica, no apareceran estas
casillas para la calificacion.

Asig.: 801403 P.E. GRADO EN BIOLOGIA v

CIEESIER LA S

Entidad / Titulo de la practica

Estado:  Activo v

UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID (Hospital Clinico San Carlos) / Practicas curricula
F 25/04/2022 - 15/06/2022

Nota en convocatoria de julio

Tutor entidad Tutor académico Nota (70%/30%)

- -

2¢ *B Con este botén se captura la nota que haya puesto el Tutor/a de
entidad (no saldra si el Formulario correspondiente estd sin cumplimentar) y
el Tutor interno.

32 Una vez capturadas las dos notas, GIPE UCM nos hard la media segun el
porcentaje (70% 30%)

49 Salvar la nota y validarla (hasta que aparezca el tic en verde)

+

| Mis alumnos L8

Buscar

Ao Estodod] Acthn . AT Ordenar por;  Apelbdos v oA

[l = P N P Capturada la nota propuesta por el tutor de la entidad

Nuestro cédigo: 20953 < -
Entidad / Titulo de la practica Tutor académico Tutor de la entidad
Practicas en Markating Digital / Amazing Sales Consulting, S.L

Maria del Socorro Aparicio Sanchez Marivi Hernandez-Res Otamendi
1€ 13/09/2019 - 27/12/2019 @ marlasar @ mhema
E: 28/12/2019 - 10/03/2020

® 913942535 ® 650375703

Nota en convocatoria de febrero
9.0 *& [ ] 7.5 Notable v @
Salvar la nota

Datos personales Curriculum Datos de Ia prictica & 10
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Para cualquier duda ponerse en contacto con:

cebio@ucm.es
913 94 5063

Para problemas con la aplicacidn:

soportegipe@ucm.es
91394 1269
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