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INSTRUCCIONES PARA TUTORES ACADÉMICOS 
 
 
 
La asignatura de prácticas externas del Grado en Biología requiere además de un 
tutor de la entidad (responsable del estudiante en la entidad externa), un tutor 
académico de la facultad para realizar el seguimiento de la práctica y evaluar al 
estudiante en función de su memoria de prácticas y la documentación aportada por 
su tutor de entidad. 
 
La calificación del estudiante consta del 70% de la nota del tutor de la entidad y 

30% de la nota del tutor académico. 
 
Una vez que se te ha asignado un estudiante recibirás a tu correo UCM un mensaje 
automático de la plataforma de GIPE comunicándote el estudiante asignado. 
 
 
 
Para acceder a GIPE como tutor académico: 
 
https://gipe.ucm.es/admin/auth.php?volver=https://gipe.ucm.es/admin/index.php 
 
Con correo y contraseña UCM. 
 
Una vez dentro en la pestaña de inicio veremos los informes de seguimiento y 
evaluación como tutor académico. Debajo aparecerán todos los estudiantes que 
nos hayan sido asignados. Junto a los estudiantes aparecerán: 
 

 El Informe del Tutor Académico es el cuestionario en el que además de 

indicar como se ha desarrollado el seguimiento de la práctica, se introducirá 
la calificación del alumno, según las entrevistas y la memoria del estudiante. 

 

 También les aparece una evaluación que se llama Entrevistas personales, 

donde pueden ir anotando las conversaciones con los estudiantes sobre las 
prácticas, mientras el estudiante está realizando la práctica. Una vez 
finalizada no se podrán contestar. Estas entrevistas no son obligatorias. 
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Vista de lo que encontraremos al entrar: 

 
 
Para calificar al estudiante debemos visualizar los informes del tutor de entidad y 
del estudiante, accederemos a la pestaña “Mis alumnos”. Seleccionaremos el año 
académico correspondiente a las evaluaciones que queremos visualizar. 

 
Pinchamos en el nombre y apellidos del estudiante 
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Accedemos al icono “seguimiento de la práctica” que aparece a continuación: 

 
 
En esta pantalla accederemos a todos los cuestionarios programados para el 
estudiante y los tutores de entidad. 

 
 
Una vez vista la memoria de prácticas y la evaluación del tutor de la empresa, se 
cumplimenta el cuestionario que nos aparecía en el botón Inicio llamado “Informe 
del tutor académico”. 
 
En caso de que el estudiante haya colgado la memoria de actividades en 
formato PDF y no haya completado el formulario que facilita GIPE, la manera de 

acceder a ello es desde la pestaña superior MIS ALUMNOS, se pincha en el alumno 
en cuestión. Dentro del espacio al que se redirige, hay otra pestaña que pone 
DOCUMENTOS CARGADOS. Dentro de esa pestaña están los ficheros. Ruta 
desarrollada en las tres siguientes capturas: 
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CÓMO CALIFICAR A LOS ESTUDIANTES: 
 

1º Desde la pestaña Mis alumnos, seleccionar asignatura, de lo contrario no 
aparecerán las casillas para capturar la nota del Tutor/a de entidad, ni la que 
va a poner el tutor.  
 
Importante: Si el alumno no ha finalizado la práctica, no aparecerán estas 
casillas para la calificación.  
 

 
2º Con este botón se captura la nota que haya puesto el Tutor/a de 
entidad (no saldrá si el Formulario correspondiente está sin cumplimentar) y 
el Tutor interno.  
3º Una vez capturadas las dos notas, GIPE UCM nos hará la media según el 
porcentaje (70% 30%)  
4º Salvar la nota y validarla (hasta que aparezca el tic en verde)  
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Para cualquier duda ponerse en contacto con: 

 
cgbio@ucm.es 

913 94 5063 
 
 

Para problemas con la aplicación: 
 

soportegipe@ucm.es 
913 94 1269 
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