
PRESENTACIÓN TFG
CURSO 2023-2024





REQUISITOS DE MATRÍCULA

Será requisitos imprescindibles para matricular el TFG que el estudiante haya

superado como mínimo:

El 60% de los créditos de la titulación, entre ellos todos los de Formación

Básica (primer curso de la titulación)

Todos los del Módulo Fundamental (asignaturas obligatorias de 12

ECTS).



El número máximo de créditos que se pueden matricular en cuarto curso

de grado no podrá ser superior a 72.

En el caso de que exista una circunstancia excepcional (Convocatoria de

Febrero, Segunda Matrícula del TFG etc…)

ESCRIBIR UNA INSTANCIA DIRIGIDA AL DECANO DE LA FACULTAD
EXPLICANDO LAS CIRCUNSTANTCIAS POR LAS QUE SE SOLICITA

REQUISITOS DE MATRÍCULA



TIPOS TFG

OFERTADO POR LA FACULTAD - Realizado en los laboratorios de
la facultad. (consulta horarios)

GRUPOS DE INVESTIGACIÓN FUERA DE LA FACULTAD 

EN LA UCM 
ENTIDADES EXTERNAS

90 horas

30 SESIONES 3 Horas cada una

6 Semanas de trabajo

2 semanas de elaboración de memoria

90 Horas
Tutor Doctor 
Límite de dirección de 2 TFG y codirección 4



CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA DE
FIN DE CARRERA

Tener pendiente 30 ECTS, como máximo, para finalizar los estudios. 

Las asignaturas de segundo semestre pendientes tienen que haber sido matriculadas

previamente, exceptuando el TFG.

Créditos correspondientes a asignaturas que NO sean en primera matrícula o se cursen en el

primer cuatrimestre del año académico en el que solicita la convocatoria extraordinaria.

Deberán estar matriculados de todos los créditos pendientes a excepción del TFG, en el caso de

tener alguna asignatura básica-obligatoria pendiente. 

No es necesario que los créditos del Trabajo Fin de Grado hayan sido matriculados con anterioridad.

La convocatoria computará a todos los efectos se presente o no al examen, por lo que, una vez

solicitada, el estudiante solo podrá hacer uso de una convocatoria más en ese curso académico.     

 (2ª convocatoria, julio.)

Requisitos para solicitar la Convocatoria Extraordinaria de Fin de Carrera:

https://biologicas.ucm.es/formulario-convocatoria-fin-estudios


El tutor debe ser

Doctor

Horas mín. 90 y

máx. 225

Máx. 5h/d lectivo

y 7h/d no lectivo

BUSQUEDA
TUTOR Y TEMA

TFG

Tutor externo

Tutor UCM

Erasmus

PRESENTACIÓN
ANEXO 

Fechas máxima
presnetación

REUNIÓN
COMISIÓN

La Comisión de
investigación se

reunirá para
estudiar las

propuestas y
comprobar que

cumplan los
requisitos

ALTA
PORTAFIRMAS

RESOLUCIÓN
COMISIÓN

Se informará

mediante correo

electronico tanto

para comenzar el

proceso de firma

como para la

subsanación

SUBSANACIÓN
Se comunicará mediante

correo que debe ser
subsanado y como.

FIRMA  TUTOR
EXTERNO UCM

Deberá enviar el
anexo al tutor para

que firme
digitalmente y

enviarlo a
cgbio@ucm.es

FIRMAS
COMPLETAS

Con todas las
firmas de los

responsables del
TFG, incluido el

estudiante, se dará
por finalizado el
proceso y podrá

empezar la
realización de TFG 

FIRMA
TUTOR UCM

Tras la resolución

si todo es correcto,

se publicará

directamente en el

portafirmas

FINAL
PROCESO

Para tener una
copia y hacer llegar

al tutor externo
una copia del
mismo , debe

entrar en el
portafirmas y
descargar el
documento

PROCEDIMIENTO SOLICITUD TFG

Para aguilizar el

proceso de gestion

de documentación

es necesario darse

de alta en el

portafirmas UCM 



CUIDADO:
 Con cumplir los plazos de solicitud y entrega de anexos.

Con el comienzo del TFG el cual no puede ser anterior a la resolución de la

Comisión y debe finalizar antes del final del curso 2023-2024.

Con al solicitar la convocatoria extraordinaria de febrero en tiempo y forma.

Con la elección de tema en prácticas externas e iniciación a la investigación y

TFG, ya que son asignaturas diferentes y no pueden ser exactamente iguales,

tampoco deben solapar en tiempo ni espacio.

Con el solapamiento con otras asignaturas matriculadas

Con la categoría de tu tutor ya que debe de  ser doctor para poder dirigir el TFG.

Con las horas máximas diarias (5 h/d lectivo y 7 h/d no lectivo) y totales (90 h)


